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ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup uslugi szkoleniowej z zakresu administracji systemem

Windows Server
1. Zamawiajacy

Gmina Czernice Borowe
ul. Dolna 2

06-415 Czernice Borowe
NIP: 761-148-59-06
REGON: 130378060

2. Informacja o finansowaniu zamo6wienia

ZamoOwienie jest planowane do realizacji w ramach projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny
Samorzad”, finansowanego ze srodkow Funduszy Europejskich na Rozwéj Cyfrowy
2021-2027, Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2: Wzmocnienie
krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze zaméwienie moze podlega¢ kontroli przez
instytucje uprawnione do kontroli prawidtowos$ci wydatkowania §rodkow publicznych oraz
srodkdéw pochodzacych z projektu. Oferta oraz dokumenty sktadane przez Wykonawce
powinny umozliwia¢ ocen¢ zgodnosci oferowanej ustugi z wymaganiami Zamawiajacego,
kwalifikowalnos$ci wydatku, rynkowosci ceny oraz prawidtowosci realizacji ustugi.

Zamowienie stuzy podniesieniu kompetencji pracownika odpowiedzialnego za utrzymanie
infrastruktury informatycznej Zamawiajacego, w szczegdlnosci w zakresie administracji,
bezpieczenstwa, dostepnosci, monitorowania, zarzadzania tozsamoscig, wykonywania kopii
zapasowych, odzyskiwania po awarii oraz zwigkszania odpornosci srodowiska serwerowego
na incydenty. Zakres zamOwienia pozostaje w zwigzku z celami projektu ,,Cyberbezpieczny
Samorzad”, w szczego6lnosci z podnoszeniem poziomu cyberbezpieczenstwa jednostki
samorzadu terytorialnego.

3. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi szkoleniowej dla 1 pracownika Gminy Czernice
Borowe wykonujacego zadania informatyczne, obejmujacej szkolenie z zakresu administracji
systemem Windows Server.

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu
zamoOwienia.

4. Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji szkolenia, aktywacji dostepu albo przekazania vouchera nie moze
przekroczy¢ dnia 30 czerwca 2026 r.

Za prawidlowg realizacje zamowienia uznaje si¢ wykonanie ustugi w spos6b umozliwiajacy
Zamawiajacemu udokumentowanie udziatu uczestnika w szkoleniu nie pézniej niz do dnia 30
czerwca 2026 .

W przypadku vouchera lub dostepu szkoleniowego Wykonawca zapewnia mozliwo$¢
wykorzystania go w terminie pozwalajagcym na ukonczenie szkolenia oraz uzyskanie
dokumentu potwierdzajacego udziat lub ukonczenie szkolenia nie pdzniej niz do dnia 30
czerwca 2026 .
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5. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
2. posiadajg wiedze¢, doswiadczenie, potencjat techniczny oraz organizacyjny
umozliwiajace nalezyte wykonanie zamowienia,
dysponuja osobami lub zasobami niezbednymi do prawidtowej realizacji zamowienia,
4. znajduja sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,
sa zdolni do wykonania zamo6wienia w terminie okre§lonym w zapytaniu ofertowym,
6. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania, w tym z przyczyn dotyczacych konfliktu
interesow, powigzan osobowych lub kapitalowych oraz przestanek sankcyjnych
zwigzanych z przeciwdzialaniem wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraing.
Spetienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
Wykonawca potwierdza poprzez ztozenie Zalacznika nr 3 — Oswiadczenia Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych o§wiadczen, w szczegélnosci w
publicznie dostgpnych rejestrach, wykazach i listach sankcyjnych, przed wyborem oferty lub
przed podpisaniem umowy.
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6. Neutralnos¢ opisu przedmiotu zamowienia i rownowaznos¢

Opis przedmiotu zamodwienia zostat sporzadzony w sposéb neutralny i ma na celu okreslenie
minimalnego zakresu merytorycznego szkolenia wymaganego przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy wskazuje technologi¢ Windows Server ze wzgledu na wykorzystywanie lub
planowane wykorzystywanie tego srodowiska w infrastrukturze informatycznej
Zamawiajacego. Wskazanie to nie ma na celu ograniczenia konkurencji, lecz okreslenie
rzeczywistych potrzeb szkoleniowych pracownika odpowiedzialnego za utrzymanie
srodowiska informatycznego Zamawiajacego.

Jezeli w tresci zapytania ofertowego lub zalacznikach wystepuja nazwy wiasne, znaki
towarowe, nazwy technologii, produktow, certyfikatow, programoéw szkoleniowych lub
innych oznaczen, nalezy je rozumie¢ wytacznie jako okreslenie wymaganego standardu,
poziomu, funkcjonalnos$ci, zakresu merytorycznego lub efektu szkoleniowego. W kazdym
takim przypadku Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rtOwnowazne.

Za szkolenie rownowazne Zamawiajacy uzna szkolenie, ktore spetnia Iacznie nastepujace
warunki:

1. obejmuje co najmniej minimalny zakres tematyczny wskazany w Zataczniku nr 1,

2. jest przeznaczone dla administratorow, informatykow lub os6b odpowiedzialnych za
utrzymanie infrastruktury IT,

3. dotyczy administracji systemem Windows Server lub srodowiskiem serwerowym
wykorzystywanym do realizacji poréwnywalnych funkcji administracyjnych, w
szczegblnosci zarzadzania tozsamos$cia, ustugami sieciowymi, pami¢cig masowa,
wirtualizacja, bezpieczenstwem, dostepem zdalnym, monitoringiem oraz migracja,

4. obejmuje zagadnienia zwigzane z ustugami katalogowymi, zarzgdzaniem tozsamoscia,
siecig, pamig¢cig masowa, wirtualizacja, bezpieczenstwem, dostgpem zdalnym,
monitorowaniem oraz migracja lub aktualizacjg srodowiska serwerowego,

5. trwa minimum 5 dni szkoleniowych i obejmuje minimum 35 godzin dydaktycznych,

przy czym jedna godzina dydaktyczna trwa 45 minut,

konczy si¢ wydaniem dokumentu potwierdzajacego udziat lub ukonczenie szkolenia,

7. umozliwia Zamawiajagcemu wykazanie, ze wydatek stuzy podnoszeniu kompetencji
pracownika w obszarze utrzymania, bezpieczenstwa i odpornosci systemow
informacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego.
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Rozwigzanie rownowazne nie moze prowadzi¢ do zaoferowania szkolenia o innym
charakterze niz szkolenie administracyjne dotyczace srodowiska serwerowego
wykorzystywanego lub planowanego do wykorzystania przez Zamawiajgcego.

Ciezar wykazania rownowaznos$ci oferowanego szkolenia spoczywa na Wykonawcy.
Wykonawca powinien przedstawi¢ program szkolenia, karte szkolenia, opis modutow,
sylabus, link do oficjalnego opisu szkolenia lub inne dokumenty potwierdzajace spetnienie
wymagan.

Brak wykazania rownowaznosci moze skutkowa¢ odrzuceniem oferty jako niezgodnej z
wymaganiami zapytania ofertowego.

7. Sposob przygotowania oferty
Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemne;j lub elektronicznej,
1 powinna zawiera¢ co najmniej:
1. wypeliony Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy,
2. podpisany Zalacznik nr 3 — Oswiadczenia Wykonawcy,
3. program, sylabus, kart¢ szkolenia, link do opisu szkolenia lub inny dokument
potwierdzajacy zakres merytoryczny szkolenia,
4. dokumenty lub informacje potwierdzajace rownowaznos¢ oferowanego szkolenia,
jezeli Wykonawca oferuje rozwigzanie rownowazne,
5. pelomocnictwo do podpisania oferty, jezeli oferte podpisuje osoba niewskazana w
dokumencie rejestrowym Wykonawcy.
Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w
tym w szczegdlnosci koszt udziatu uczestnika w szkoleniu, koszt vouchera lub dostgpu
szkoleniowego, koszt materialdow szkoleniowych, koszt wystawienia dokumentu
potwierdzajacego udzial lub ukonczenie szkolenia oraz wszelkie inne koszty niezbgdne do
prawidtowej realizacji zamoOwienia.

8. Termin i sposob skladania ofert

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres:
sekretariat@czerniceborowe.pl

w terminie do dnia:

08.06.2026 godz: 12:00

W tytule wiadomosci nalezy wpisac:

Oferta — szkolenie administracja Windows Server — Cyberbezpieczny Samorzad
Oferty zlozone po terminie mogg zosta¢ pozostawione bez rozpatrzenia.

9. Kryterium oceny ofert

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu na podstawie kryterium:

Cena brutto — 100%

Liczba punktow w kryterium cena zostanie obliczona wedtug wzoru:

C=Cn/Cb x 100 pkt

gdzie:

C — liczba punktow przyznanych badanej ofercie,

Cn — najnizsza cena brutto spos$rod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

Cb — cena brutto badanej oferty.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow.

10. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:
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1. Zostata ztozona po terminie,
2. Nie zawiera ceny lub danych pozwalajacych na oceng oferty,
3. Jej tres¢ jest niezgodna z przedmiotem zamowienia,
4. Wykonawca nie wykazal rownowaznosci oferowanego szkolenia, jezeli oferuje

rozwigzanie rownowazne,

5. Oferta nie potwierdza legalnej mozliwos$ci zapewnienia uczestnictwa, vouchera lub
dostepu do szkolenia,

6. Wykonawca nie ztozyl wymaganych o$wiadczen lub dokumentow,

Wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania,

8. W przypadku gdy cena oferty bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwo$ci nalezytego wykonania zamdéwienia, Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawce do ztozenia wyjasnien, w tym przedstawienia kalkulacji ceny. Brak
ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie albo ztozenie wyjasnien
niepotwierdzajacych realnosci wykonania zaméwienia moze skutkowa¢ odrzuceniem
oferty,

9. Oferta zostata przygotowana w sposob uniemozliwiajacy oceng jej zgodnos$ci z
wymaganiami Zamawiajacego.

~

11. Dokumenty potwierdzajace wykonanie ushugi
Po realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu dokumenty
potwierdzajace prawidtowa realizacje zamowienia, w szczegdlnosci:

1. potwierdzenie przekazania vouchera lub dostepu, jezeli dotyczy,

2. potwierdzenie aktywacji dostepu, jezeli dotyczy,

3. zaswiadczenie o uczestnictwie, certyfikat ukonczenia szkolenia lub inny dokument

potwierdzajacy udziat albo ukoficzenie szkolenia,
4. fakture lub rachunek,
5. protokot odbioru ustugi, jezeli Zamawiajacy bedzie go wymagat.

12. Warunki platnosci

Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze
lub rachunku, po prawidlowym wykonaniu ustugi albo po skutecznym przekazaniu
Zamawiajacemu aktywnego, legalnego 1 mozliwego do wykorzystania imiennego vouchera
lub dostepu szkoleniowego.

W przypadku przekazania vouchera lub dostgpu szkoleniowego Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic, ze voucher lub dostgp bedzie mozliwy do wykorzystania w
terminie pozwalajacym na ukonczenie szkolenia oraz uzyskanie dokumentu potwierdzajacego
udziat lub ukonczenie szkolenia nie p6zniej niz do dnia 30 czerwca 2026 r.

Zamawiajacy moze uzalezni¢ dokonanie ptatnosci od przekazania dokumentow
potwierdzajacych prawidlowa realizacje ustugi, w szczeg6lnosci potwierdzenia przekazania
lub aktywacji dostgpu, potwierdzenia udzialu w szkoleniu, certyfikatu, zaswiadczenia albo
innego dokumentu potwierdzajacego realizacj¢ zamowienia.

Termin ptatnosci wynosi 14 dni od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu prawidtowo
wystawionej faktury lub rachunku.

13. Zastrzezenia Zamawiajacego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1. uniewaznienia zapytania ofertowego bez wyboru oferty,
2. wezwania Wykonawcy do wyjasnienia lub uzupeknienia tresci oferty,
3. poprawienia oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych,
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4. rezygnacji z realizacji zamowienia w przypadku braku srodkow finansowych, zmiany

5.

potrzeb Zamawiajacego lub wystgpienia innych uzasadnionych okolicznosci,
niewybrania zadnej oferty, jezeli ceny ofert przekrocza kwote, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia,

weryfikacji informacji i o§wiadczen ztozonych przez Wykonawce przed wyborem
oferty lub przed podpisaniem umowy.

wezwania Wykonawcy do wyjasnienia lub uzupetnienia dokumentéw, o§wiadczen lub
informacji ztozonych wraz z oferta, o ile nie prowadzi to do istotnej zmiany tresci
oferty ani naruszenia zasady rownego traktowania Wykonawcow,

weryfikacji Wykonawcy w publicznie dostepnych rejestrach, wykazach i listach, w
tym rejestrach przedsigbiorcow, wykazie podatnikow VAT oraz listach sankcyjnych
prowadzonych na podstawie przepisow krajowych i Unii Europejskie;j.

14. Osoba do kontaktu

Osoba do kontaktu: Natalia Warmus

Telefon: 236746215 wew 37

E-mail: natalia.warmus.ug@czerniceborowe.pl

15. Zalaczniki
Integralng cz¢$¢ zapytania ofertowego stanowia:

1.

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,

2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy,

3.

Zalacznik nr 3 — OSwiadczenia Wykonawcy.

/-/ Wojciech Brzezinski
Wojt Gminy Czernice Borowe



