ZARZADZENIE 89/2022
WOJTA GMINY CZERNICE BOROWE
z dnia 21 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czernice Borowe

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22022 1. poz. 559 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Czernice Borowe, stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 102/2020 Wojta Gminy Czernice Borowe z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.
(zmiana zarzadzeniem nr: 59/2021 W¢jta Gminy Czernice Borowe z dnia 28 czerwca 2021 r.
1 86/2021 Wojta Gminy Czernice Borowe z dnia 13 wrzesnia 2021 r., 58/2022 Wjta Gminy
Czernice Borowe z dnia 01 czerwca 2022 r.) wprowadzam nastepujace zmiany:

1. W §7 wust. 2 pkt. dodaje si¢ pkt. 6) w brzmieniu:

,, 6) Pion ochrony informacji niejawnych:

a) pelnomocnik ds. informacji niejawnych,

b) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego,
¢) administrator systemu,

d) pracownik kancelarii materiatéw niejawnych.”’

2. W§ 27 w ust. 3 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

,,1) Prowadzenie kancelarii materialéw niejawnych.”’
3. § 34 otrzymuje brzmienie:

,» §34 Pion ochrony informacji niejawnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane
informacje niejawne.

Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka.

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdéw o ochronie
tych informacji.

Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych.

Opracowywanie dokumentacji regulujacej sposob i tryb przekazywania informacji
niejawnych o klauzuli ,,poufne’’.

Opracowywanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone’’” oraz zakres i warunki stosowania srodkow
bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony.

Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych.

Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych, oraz osob, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto.



10) Przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych oséb
uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktorym
odmodwiono wydania po$§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.’’

§ 2. Zobowiagzuje wszystkich pracownikow Urzgedu Gminy do bezwzglednego przestrzegania
regulaminu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



