Zalacznik Nr 3
Do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy
Czernice Borowe

Zasady i tryb
przeprowadzania kontroli wewnetr znych i zewnetr znych.

System kontroli Urgdu Gminy zapewni:
1) uzyskanie informacji niezioinych do podejmowania decyzji
2) zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatdmdJrzedu
3) ustalenie kierunkéw prawidtowego dziatania oraz wskazaokow
zapobiegajcych powstaniu nieprawidtowoi.

§1

1. Kontrolg wewrgtrzna w Urzedzie sprawuy:
1) Wajt Gminy
2) Sekretarz Gminy
3) Kierownik Referatu Finansowego.

2. Obowizki Sekretarza Gminy i Kierownika Referatu Finansowego w zakresie kontroli
wewrgtrznej polegaj na sprawdzeniu prawidtowo stosowania przepiséw prawa
materialnego oraz przepiséw regualyjch pos¢powanie administracyjne, udzielanie
wskazowek w tym zakresie, a w szczegétmoa sprawdzeniu:

1) prawidtowaici zatatwiania spraw i obstugi obywateli,

2) terminowa¢ zatatwiania spraw,

3) prawidtowa¢ prowadzenia dokumentacii,

4) prawidtowa¢ prowadzenia spisOw i rejestrow spraw,

5) prawidtowas¢ pobierania optaty skarbowej,

6) prawidtowa¢ stosowania przepisow,

7) przestrzeganie zasad zachowania i dyscypliny pracownikéw,
8) przestrzeganie tajemnicyqEwowej, stibowej i skarbowe.

§2

Kontrole zewretrzng wykonuje w zakresie przyznanych przez Wajta petnomocnictw:
1) Skarbnik Gminy w stosunku do jednostek organizacyjnych w zakresie
wykonywania budetu i planu finansowego oraz prowadzenia dziakano
finansowej,
2) Sekretarz Gminy i stanowiska pracy w zakresiesgwaosci rzeczowej.

§3

Dokumentacja z przeprowadzonych kontroli jest gromadzona i przechowywana
u Sekretarza Gminy.



