Zahcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Czernice Borowe

Zasady podpisywania pism

§1
Wit podpisuje:

1. zaradzenia, regulaminy i okdIniki wewitrzne,

2. pisma zwizane z reprezentowaniem gminy na zgwm

3. pisma zawierace Gdwiadczenia woli w zakresie zadu mieniem gminy,

4. odpowiedzi na skargi i wnioski,

5. decyzje z zakresu administracji publicznej, do ktérych wydawar&gw imieniu nie
upowanit pracownikéw Urzdu,

6. petnomocnictwa i upowaienia do dziatania w jego imieniu, w tym pisma

wyznaczajce osoby uprawnione do podejmowania czyoha zakresu prawa pracy
wobec pracownikow Urdu,

7. pisma zawierace gwiadczenia woli Urzdu, jako pracodawcy,

8. petnomocnictwa do reprezentowania gminy przedami i organami administracji
publicznej,

9. odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

10.pisma zawierace odpowiedzi na postulaty mieshakaw, zgltaszane za
posrednictwem radnych,

11.wszelkie materiaty / dokumenty / przedstawiane pod obrady Rady,

12.odpowiedzi na zalecenia pokontrolne,

13.wystapienia kierowane do organizaciji politycznych, zakowych i samorgdowych,

14.inne pisma, jéi ich podpisywanie Wojt zastrzegt sobie.

§2
1. Sekretarz i Skarbnik podpisujpisma pozostage w zakresie ich zafla nie
zastrzeone do podpisu Wojta.
2. Decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach, do zatatwikidig/ch zostali
upowanieni przez Waijta.

§3
1. Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego i jego zapta podpisy pisma pozostage w
zakresie ich zada
2. Pracownicy samodzielnych stanowisk pracy podpigugma lub zé&wiadczenia na
podstawie udzielonych przez Wojta upawien.

§4
Pracownicy przygotowasj projekty pism, w tym decyzji administracyjnych, parafig
swoim podpisem umieszczonym naika tekstu projektu z lewej strony.



